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一個機關移撥至多個機關之
人員帳號申請及審核功能

訓練教材
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大綱

緣起

使用情境說明

系統功能說明

操作說明
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緣起

中央政府於101年1月1日開始進行組改作業，現
有三十七部會將精簡整併為廿九部會，本次組改
包含一個機關移撥至多個機關之改制情形，如工
程會改制後，人員可能分發至國發會、財政部、
交通及建設部。

鑒於一個機關移撥至多個機關之機關人員帳號如
何移撥，只有舊機關管理者才清楚，系統無法自
動將之移撥至新機關，因此規畫及開發一個機關
移撥至多個機關之人員帳號申請及審核功能。

本訓練教材為此功能之使用說明。
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使用情境說明

由舊機關(移出機關)帳號管理者提出申請

由新機關(移入機關)帳號管理者負責審核
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系統功能說明

 由原機關帳號管理者(-0)提出申請，由新機關帳號管理者
負責審核。

 原機關申請時，有暫存及確定送出功能。確定送出後，於
移撥之新機關未完成審核前可抽回修改，以利人員移撥前
之更正。

 原機關申請時，可以先點選單位，只處理該單位之人員移
撥。

 新機關審核時，可部分人員同意及部分人員駁回，經新機
關核准之人員，不允許原機關修改或申請重送。

 原機關申請送出，及新機關完成審核，都會自動Email通
知。
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操作說明

申請功能 : 人員移撥至多機關

審核功能 : 人員由其他機關撥入
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如何進行人員移撥至多機關(1/6)

各機關管理人員可
點選【人員移撥至
多機關】功能進行
人員移撥申請



8

如何進行人員移撥至多機關(2/6)

先設定欲移撥之
移入機關
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如何進行人員移撥至多機關(3/6)

【人員移撥至多機關】三種狀
態之一:預設進入待移撥狀態，
可隨時以選單選取切換

可以先點選
單位，只處
理該單位之
人員移撥。



10

如何進行人員移撥至多機關(4/6)

設定生效日期

設定人員移撥之移入機關

提供暫存功能
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如何進行人員移撥至多機關(5/6)

【人員移撥至多機關】
三種狀態之一:待移入機
關處理狀態
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如何進行人員移撥至多機關(6/6)

【人員移撥至多機
關】三種狀態之一:

待移入機關已同意
移入狀態
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如何進行人員由其他機關撥入(1/10)

各機關管理人員可
點選【人員由其他
機關撥入】功能進
行人員移撥審核
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如何進行人員由其他機關撥入(2/10)

【人員由其他機關撥入】四種
狀態之一:預設進入待處理狀態，
可隨時以選單選取切換

點選【進行處理】，以展開該機
關之待處理案件
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如何進行人員由其他機關撥入(3/10)

設定人員移轉之處理結果
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如何進行人員由其他機關撥入(4/10)

點選【送出處理結果】，
系統顯示人員移轉過程，
此過程資訊將會以
EMAIL寄送審核人員
留存
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如何進行人員由其他機關撥入(5/10)

【人員由其他機關撥入】四種
狀態之一:移入機關不同意移入

點選【查看】，以檢視該機關之
不同意移入案件
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如何進行人員由其他機關撥入(6/10)

系統列出該機關之不同意移入案件
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如何進行人員由其他機關撥入(7/10)

【人員由其他機關撥入】四種
狀態之一:移入機關已同意移入

點選【查看】，以檢視該機關之
已同意移入案件
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如何進行人員由其他機關撥入(8/10)

系統列出該機關之已同意移入案件
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如何進行人員由其他機關撥入(9/10)

【人員由其他機關撥入】四種
狀態之一:全部

點選【查看】，以檢視該機關之
全部狀態之案件
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如何進行人員由其他機關撥入(10/10)

系統列出該機關全部移入狀態案件


