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一、  系統操作流程 

(一) 新增招標公告 

由系統功能選單點選「政府採購 > 招標管理 > 新增招標公告」後

會出現以下畫面： 

 

圖 1新增招標公告 
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1、 招標方式選擇非公開取得電子報價單 

2、 至「文件上傳」頁籤上傳資料 

3、 點選步驟 1「招標文件上傳」按鈕 

 

圖 2上傳招標文件 1 

4、 再點選「招標文件上傳」按鈕 

 

圖 3上傳招標文件 2 
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5、 選擇設定工作區資料夾及憑據目錄設定資料夾，按「下一步」 

 

圖 4上傳招標文件 3 

6、 請先上傳「投標須知」、「廠商聲明書」及「其他文件」(此 3份文件為

必須傳輸檔案) 

 

圖 5上傳招標文件 4 
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7、 若僅上傳「投標須知」或「廠商聲明書」或「其他文件」，將無法進行

下一步 

 

圖 6上傳招標文件 5 
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8、 「標價清單」及「三用文件」為選填目錄，若無上傳文件，仍可進行

下一步 

 

圖 7上傳招標文件 6 

9、 輸入 PIN 碼後，進行文件簽章，按「下一步」 

 

圖 8上傳招標文件 7 
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10、 進行文件上傳，按下完成 

 

圖 9上傳招標文件 8 

11、 系統回到文件上傳頁籤並顯示上傳之文件相關資訊 

 

圖 10上傳招標文件 9 
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